
湖南石油化工职业技术学院公务用车记录单

NO:         

用本院车辆，请驾驶员填写相关数据,并将同编号的申请单和记录单交行政办公室。
在外租车，请出租车驾驶员填写好本单相关内容与租车发票一起交给用车人进行报销。
	车辆使用记录（驾驶员填写，用车人签字确认）

	用车部门
	
	起讫地点
	

	出车前总里程表读数
	  Km
	出车时间
	_______年____月____日____时____分

	回校后总里程表读数
	  Km
	返程时间
	_______年____月____日____时____分

	使用本院
车 辆 时
填    写
	路 桥 费
	  元
	加油油量
	升
	           元

	
	停 车 费
	  元
	加油方式
	油卡（  ）
	现金（  ）

	
	回校后车况
	证件保险（  ） 车辆整洁（  ） 性能完好（  ） 燃油情况（  ）

	使用出租
车时填写
	车辆型号
	车牌号码
	租金（元）

	
	
	
	

	驾驶员签名
	
	用 车 人

确认签名
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