会  议  纪  要
湖南石油化工职业技术学院                           2014年12月12 日

2014年12月12日上午9:00，学院在办公楼三楼会议室召开学院周工作例会，学院领导雷放华、徐方、刘滔、郭丽荣、符文文、刘三青、谢学军及各部门领导参加了会议，万琼同志主持会议，纪要如下：

一、工作情况汇报

1．各系部下学期教学任务安排正在进行，其中石化技术工程系拟聘请2-3名兼职教师。
2．辅导员、班主任培训正在进行；元旦晚会正在筹备。

3．明年招生工作方案初稿已完成，上报领导审核。
4．2015年各部门财务预算8个部门已交。
5．根据湘教通496号文，我院2014年人才培养工作评估中22个指标全部合格通过。
6．200多人参加中石化招聘考试，36人入围。 
7．2015年党员发展计划已上报。
二、工作布置

1．1月8、9日第二十周进行院考，各系部要做好期末考试复习、考试动员与安排。
2．除办公室以外的学院公共场合禁烟。
3.周工作例会会议精神各部门要及时、认真进行传达，开会讲话要做好准备，尽可能不超过两小时。
4.提倡勤俭节约，公务接待中原则上禁止公款购烟。
5.下周三上交2014年各部门工作总结、分类研讨会建议。
6.部门预算的从紧制定与审批。
7.领导干部兼课听课制度执行情况作为干部年终考核硬性指标。
8.依据员工个人需要，人事部门要提供个人工资数据的查询。
9.评估整改方案的研讨与提交。
10.2014年教学质量年度报告的撰写与上报。
11.强化冬季消防防火意识，对办公室用电设备进行登记与清查；各部门自查。
12.本月内安排消防防火安全应急演练。
湖南石油化工职业技术学院行政办
二○一四年十二月十二日
