主要领导干部外出请示报告表
高校名称（公章）：         填报时间： 
	外出领导姓名
	
	职务
	

	外出地点
	
	外出
时间
	

	外出事由： 









[bookmark: _GoBack]




	主持工作的
领导姓名
	
	职务
	



附表2：
党委、行政班子成员外出登记表                      
	序号
	姓名
	职务
	外出事由
	外出地点
	外出时间
	返校时间
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	



附表3：
中层正职因公因私出国（境）审批表
部门名称：                      填报时间：    年   月  日
	姓  名
	
	职  务
	

	出国（境）
地  点
	
	出国（境）
时  间
	年  月  日至   年  月  日

	· 因公出国（境）               □  因私出国（境）

	出国（境）事由
	

















	分管领导审批意见
	





签  名：
时  间：     年  月  日

	院长审批意见
	





签  名：
时  间：     年  月  日

	党委书记审批意见
	





签  名：
时  间：     年  月  日



附表4：
中层副职因公因私出国（境）审批表
部门名称：               填报时间：    年  月  日
	姓  名
	
	职  务
	

	出国（境）
地  点
	
	出国（境）
时  间
	年  月  日至   年  月 日

	· 因公出国（境）               □  因私出国（境）

	出国（境）事由
	

















	中层正职审批意见
	








签  名：
时  间：     年  月  日

	分管院领导审批意见
	












签  名：
时  间：     年  月  日



